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MEMORANDO
Nº…….2026
Tulcán, dd/mm/aa
Para: 	Dr. Andrés Ruano Paredes
ALCALDE DEL GAD MUNICIPAL DE TULCÁN
Asunto: Solicitud de autorización de pago del “NOMBRE DEL PROCESO OBJETO DE CONTRATACIÓN…”
De nuestras consideraciones:
Con un atento y cordial saludo me dirijo a usted, con la finalidad de solicitarle la autorización de pago correspondiente al proceso: “ NOMBRE DEL PROCESO OBJETO DE CONTRATACIÓN), el cual fue realizado mediante PONER EL NOMBRE DE TIPO DE CONTRATACIÓN, con código …UBICAR EL CÓDIGO DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN……, por un valor de:  DETALLAR LOS VALORES EN NÚMEROS Y LETRAS, DEBE SER LA BASE IMPONIBLE SIN IMPUESTOS, UBICAR EL PERIODO O MES AL QUE CORRESPONDE SI ES QUE APLICA.
Que deberán ser cancelados de acuerdo al listado adjunto.
	Nombre del Proveedor:
	De acuerdo a lo detallado en el certificado Bancario y/o de la cooperativa

	RUC o Cédula:
	De acuerdo a lo detallado en el certificado Bancario y/o de la cooperativa


	Número de cuenta:
	De acuerdo a lo detallado en el certificado Bancario y/o de la cooperativa


	Tipo de cuenta:
	De acuerdo a lo detallado en el certificado Bancario y/o de la cooperativa

	Nombre de la Institución Financiera:
	De acuerdo a lo detallado en el certificado Bancario y/o de la cooperativa 

	Correo electrónico:
	Actual y vigente

	Contacto:
	Del proveedor con quien se hace la diligencia de la adquisición y/o servicio (para solicitar la emisión de facturas)



Cuando son más de dos proveedor (en bienes se incrementan los cuadros por cada proveedor contratado) 







Cuando son más de dos oferentes (en servicios y/o honorarios profesionales y personales, se adjunta el cuadro matríz de valores adjunto a los contratos)

Hago propicia la ocasión para reiterarle mi sentimiento de consideración y estima.

Atentamente,
¡Renovamos Tulcán!





FIRMA                                                                           FIRMA
Nombre y Apellido.                                                    Nombre y Apellido.
DIRECTOR DE ………………..			Administrador de la 
           						Orden de Compra y/o contrato


En el caso de que el Director de área es el Administrador de la Orden de Compra y/o contrato se debe mencionar como Administrador.
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